CURRICULO
INSTITUCIONAL

Segundo Secretario Executivo NN
Associacao Atlética 26 de Dezembro

Profissional de 35 anos, casado, com atuacao como Analista de MRP.

Desenvolve atividades de follow-up administrativo, acompanhamento de

demandas, andlises de compras de matéria-prima e interface com

R ® Id fornecedores. Destaca-se pela aten¢do aos detalhes, senso de urgéncia,
Om I o organizagdo e comunicagao ativa, contribuindo para o cumprimento dos

Ca rd oso prazos e para o bom andamento dos processos.
Rodrigues Formagéo académica I

FORMACAO ACADEMICA

- Tecn6logo em Logistica — FATEC (Faculdade de Tecnologia do
Estado de Sao Paulo).

« Pés-graduacao em Gestao Estratégica de Negé6cios — Faculdade
Focus

Atuacao na Associacao IS

Atua como Segundo Secretario Executivo, auxiliando e substituindo o
Primeiro Secretario em suas atribuicdes, conforme a necessidade. Entre
suas principais responsabilidades estao:

« Auxilio na lavratura e organizacao de atas de reunides.

« Registro, organizacao e controle de documentos da associacao.
B AE ATLETICA « Apoio as atividades administrativas e a rotina da secretaria.

« Auxilio na organizacao e conducao administrativa de reunides.

« Controle de presenca e acompanhamento do cadastro de sdcios.

« Apoio as atividades de relagdes publicas e comunicacao institucional.
« Colaboracao na organizacao de eventos e atualizacao de dados
cadastrais.
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